
 

雇用契約をしたことが確認できる書類 

（例）労働契約書、雇用契約書 

  ① 

 ② 

 ③ 

 

 

⑤ 

 

⑤契約日の記載があ

りますか。 

（平成30年6月28

日より前の契約は、

補助対象外です。） 

 

④賃金の記載はあり

ますか。 

③業務内容の記載は

ありますか。 
②期間の定めはあり

ますか。 

（臨時雇い入れとみ

なされない場合は、

補助対象外です。） 

①書類名は、雇用の

契約書であることが

わかりますか。 

ｏｉｎｔ 

Ｐ 
補助事業に係る雇用の契約書であること、補助対象経費であることを、 

以下で確認します。 

④ 

[労働契約書] 

⑥  

証拠書類[労働契約書]は、臨時に雇い入れたアルバイトの賃金等を 

雑役務費として計上する場合に「必要」です。  

短期の場合は労働を依頼した書面等で代用可能です。短期の場合は労働を依頼した書面等で代用可能です。短期の場合は労働を依頼した書面等で代用可能です。   

⑥補助事業者および

従業員の名前の記載

がありますか。 

 



 

[出勤簿] 

 

① ② ③ 

 

   

④ 
 

⑤ 

アルバイトスタッフが、いつ、どこで、何の作業をしたかが確認できる資料 

（例）出勤簿 

③業務内容が記載さ

れていますか。  

②勤務時間が記載さ

れていますか。 

①出勤した日付が記

載されていますか。 

労働契約書の期間内

ですか。 

 

 

 

証拠書類[出勤簿]は、雑役務費をは、雑役務費をは、雑役務費を   

計上する場合に提出が「必要」です。計上する場合に提出が「必要」です。計上する場合に提出が「必要」です。   

   

ｏｉｎｔ 

Ｐ 
当該補助事業者の出勤簿であること、補助対象経費

であることを、以下で確認します 

お願いお願いお願い   

⑦交通費を計上される場合

は、公共交通機関への支払金

額の確認の為「料金表」また

は「インターネットの経路検

索結果」等もご提出くださ

い。 

⑥ 
 

⑦ 

⑤往復の金額が記載

されていますか。 

④通勤区間、交通手

段が記載されていま

すか。 

⑥合計時間と合計日

数が記載されていま

すか。 

 

http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/ssk/daichou.xls


 

[賃金台帳または給与明細] 

  給与の支払額が確認できる書類 

（例）賃金台帳、給与明細 

 

証拠書類[賃金台帳]は臨時に雇いは臨時に雇いは臨時に雇い

入れたアルバイトの賃金等を雑役務入れたアルバイトの賃金等を雑役務入れたアルバイトの賃金等を雑役務

費として計上する場合に提出が「必費として計上する場合に提出が「必費として計上する場合に提出が「必

要」です。要」です。要」です。   

源泉徴収税

額分も補助

対象となり

ます。 

ｏｉｎｔ Ｐ 

③源泉徴収税額等がわかりますか。 

 

0円の場合は、０円と記入してください。 

②支払金額が記載されていますか。 

①労働日数、時間数等が記載されていま

すか。 

①  

② 

 

 

③ 

○   ○    ○          ○     ○         ○         ○         ○        ○                  ○        ○         ○ 

○   ○    ○          ○     ○         ○         ○         ○        ○                  ○        ○         ○ 

○   ○    ○          ○     ○         ○         ○         ○        ○                  ○        ○         ○ 

http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/ssk/daichou.xls


 

物品やサービスなどの代金の支払確認が可能な資料（原則は口座振込） 

（例）ＡＴＭご利用明細、振込票お客様控え 

[支払] 

     証拠書類[支払]は、いかなる場合も提出が「必要」です。は、いかなる場合も提出が「必要」です。は、いかなる場合も提出が「必要」です。   

 

④支払日は、事業終了日以前です

か。（事業終了日後の支払いは、補

助対象外です。） 

②支払先が確認できますか。 

③支払金額が確認できますか。賃

金台帳や給与明細の金額と同じで

すか。 

①補助事業者名が確認できますか。 

ｏｉｎｔ 

Ｐ 
当該取引の支払いであること、補助対象経費であること 

を、以下で確認します。 

銀行振り込み サンプル参照 

現金払い サンプル参照 

★従業員等による立替払いの場合は、上記に加え

て立て替え分を精算したことが確認できる書類も

必要です。 

サンプル参照 

http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai001.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai001.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai002.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai002.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai_tatekae.pdf

