
 

[指導依頼書] 

 

① 

② 
③ 

 

 

 

④ 

 

⑤ 

指導内容や謝金額を明示し、指導者に依頼したことがわかる書類 

（例）指導依頼書 

⑤補助事業者名が記載

されていますか。 

④依頼先の専門家名が

記載されていますか。 

③依頼日は平成30年6月28

日以降の日付ですか。平成

30年6月28日より前の依頼

は補助対象外です。 

②依頼日が記載されて

いますか。 

①書類名は、専門家への

依頼の書類であることが

わかりますか。 

証拠書類[指導依頼書]は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。   

ｏｉｎｔ Ｐ 
専門家への依頼書であること、補助対象経費であることを、以下で確認します。 

 

 

⑧ 

⑦ 

⑥ 

⑥依頼期間は記載されてい

ますか。(事業期間から外れ

る場合は、補助対象外です。) 

⑦謝金額は正しく記載されていますか。 
 ・謝金単価について、補助事業者の謝金支払規定があ

る場合は、その規定もご提出ください。 

 ・謝金支払規定がない場合は、計上する謝金額が、国

の定める支払基準により算出されているかを確認するた

め、専門家がどの「分野別職位等」に該当し、何時間の

指導、助言を受けたのかが確認できる資料もご提出くだ

さい。 

⑧依頼した指導内容が

確認できますか 。 

http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/ssk/sidouirai.doc


 

[指導承諾書] 

 ① 

② 

③ 

 

 

 

④  

指導内容、期間、謝金額に対し、指導者が承諾したことがわかる書類 

（例）指導承諾書 

 

 

証拠書類[指導承諾書]は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。   

ｏｉｎｔ Ｐ 専門家が依頼を承諾したこと 、補助対象経費であることを、以下で確認します。 

④指導を依頼した日以降の日付で

すか。 

③依頼した指導内容、期間、謝金

について、承諾したことが確認で

きますか。  

② 依頼した専門家名が記載されて

いますか。 

①補助事業者宛になっていますか。 



 

物品やサービスなどの代金の支払確認が可能な資料（原則は口座振込） 

（例）ＡＴＭご利用明細、振込票お客様控え 

[支払] 

証拠書類[支払]は、いかなる場合も提出が「必要」です。は、いかなる場合も提出が「必要」です。は、いかなる場合も提出が「必要」です。   

 

④支払日は、事業終了日以前です

か。（事業終了日後の支払いは、補

助対象外です。） 

②支払先が確認できますか。 

③支払金額が確認できますか。 

①補助事業者名が確認できますか。 

ｏｉｎｔ 

Ｐ 
当該取引の支払いであること、補助対象経費であること 

を、以下で確認します。 

①専門家個人への謝金支払いであり、源泉徴収を行った場合には、「所

得税の源泉徴収に係る領収済み通知書」あるいは源泉徴収額が確認でき

る書類のご提出をお願いします。 

②源泉徴収分も補助対象に計上できます。 

③源泉徴収をしていない・不要な場合はその旨を明記してください。 

銀行振り込み サンプル参照 

現金払い サンプル参照 

クレジット払い サンプル参照 

コンビニ振込 サンプル参照 

★従業員等による立替払いの場合は、上記に加え

て立て替え分を精算したことが確認できる書類も

必要です。 

サンプル参照 

http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai001.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai001.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai002.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai002.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai003.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai003.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai004.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai004.pdf
http://h30h.jizokukahojokin.info/30hgojisseki/pdf/shiharai_tatekae.pdf


 

⑤ 

[指導報告書] 

 

 
① 

② 

③ 
 

 

④ 

 

具体的な指導内容、指導日時を確認することができる書類 

（例）指導報告書 

証拠書類[指導報告書]は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。は、専門家謝金を計上する場合は提出が「必要」です。   

議事録や指導日報、指導のために用いた資料等、成果である指導内容が 

具体的かつ詳細にわかる資料 をご提出ください。   

④具体的な指導内容や成果が記載されています

か。（別の資料「議事録や指導日報、指導のた

めに用いた資料等」に、より具体的かつ詳細な

内容が記載されている場合は、その資料も併せ

てご提出ください。） 

⑤指導日以降の日付

ですか。 

③指導日、指導時間

が記載されています

か。 

（事業期間から外れ

る場合は、補助対象

外です。） 

②専門家が指導した

ことが確認できます

か 。 

①補助事業者名が記

載されていますか 。 

ｏｉｎｔ Ｐ 補助対象となる内容であることを、以下で確認します。 


